Em 26 de janeiro de 2022, foi publicado o decreto n2 10.947/2022, normativo regulamentador
do Plano de Contratagoes Anual - PCA no contexto da Administragcao Publica Federal direta,
autarquica e fundacional.

Considerando essas regras, o Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagoes — MCTI elaborou
um interessante normativo referente ao Plano de Contratagoes Anual: a Portaria SEXEC/MCTI
ne 5.652 de 24 de fevereiro de 2022, visando a regulamentar os procedimentos para o
planejamento de suas contratagoes.

Confira, abaixo, a integra da Portaria que pode servir de parametro a outros orgaos e
entidades.

PORTARIA SEXEC/MCTI N2 5.652, DE 24 DE FEVEREIRO DE 2022

Estabelece orientagoes, prazos e detalhamentos para a realizagao do
Planejamento de Contratagoes Anual (PCA) no ambito da Coordenagao-Geral
de Recursos Logisticos do Departamento de Administracao - CGRL/DAD, como
unidade de compras do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagdes (MCTI),
no ambito da administracao central.

O SECRETARIO-EXECUTIVO DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E
INOVACOES, no uso das atribuicdes conferidas pelo art. 12 da Portaria n2 3.410,
de 10 de setembro de 2020, publicada no Diario Oficial da Uniao de 11 de
setembro de 2020, Secao 1, Pag. 10, e Considerando a necessidade de se
realizar o planejamento das contratacoes das unidades para as quais a
Coordenacao-Geral de Recursos Logisticos do Departamento de Administracao
— CGRL/DAD, como unidade de compras, realiza os procedimentos licitatorios
e suas excecoes legais, Considerando a obrigatoriedade de utilizacao do
Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagoes (Sistema PGC),
conforme determina o Decreto n2 10.947, de 25 de janeiro de 2022, resolve:

Art. 12 Estabelecer orientagoes, prazos e detalhamentos para a realizagao do
Planejamento de Contratagoes Anual (PCA) no ambito da Coordenagao-Geral
de Recursos Logisticos do Departamento de Administragao - CGRL/DAD como
unidade de compras do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacoes (MCTI),
nos termos do Decreto n2 10.947, de 25 de janeiro de 2022, e posteriores
atualizagoes, que dispoe sobre o Sistema de Planejamento e Gerenciamento
de Contratacoes — Sistema PGC e sobre a elaboracao do Plano de Contratacoes
Anual de bens, servicos, obras e solucoes de Tecnologia da Informagao e
Comunicagoes, no ambito da Administracao Publica Federal direta, autarquica
e fundacional.

Secao |
Disposicoes Iniciais
Art. 22 Para efeitos desta Portaria sao adotadas as seguintes defini¢oes:
| - Autoridade Competente: agente publico com poder de decisao indicado
formalmente como responsavel por autorizar as licitagoes, os contratos ou a

ordenacao de despesas realizados no ambito do orgao ou da entidade, ou,
ainda, por encaminhar os processos de contratacao para as centrais de



compras. E o responsavel pela aprovacao do PCA no ambito da Administracao
Sede;

Il - Setor de Contratagodes: € a Coordenacao de Licitagoes, Compras e Contratos
da Coordenacao-Geral de Recursos Logisticos do Departamento de
Administracao — COLCC/CGRL/DAD, como unidade de compras responsavel
pelo planejamento, coordenagao e acompanhamento das a¢oes destinadas a
realizagao das contratagoes no ambito do MCTI;

Il - Area Requisitante: unidade dentre as listadas no art. 52 desta Portaria, que
é responsavel por identificar a necessidade de contratagao e renovacao de um
bem ou servigo, realizando a consolidacao, por meio de Formulario Proprio, e
envio a autoridade responsavel da area requisitante, a quem esta subordinada
regimentalmente, para aprovacao e posterior encaminhamento, via Sistema
Eletronico de Informacoes — SEI, ao Setor de Contratagoes para registro no
Sistema PGC;

IV - Area Técnica - agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional
sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o documento de
formalizacao de demanda, e promover a agregacao de valor e a compilagao de
necessidades de mesma natureza, realizando o cadastro dos itens no sistema
PGC e envio ao Setor de Contratacgoes;

V - Documento de Formalizacao de Demanda - DFD: documento que
fundamenta o plano de contratacées anual, em que a area requisitante
evidencia e detalha a necessidade de contratacao;

VI - Plano de Contratagoes Anual - PCA: documento que consolida as
demandas que o orgao ou a entidade planeja contratar no exercicio
subsequente ao de sua elaboracgao;

VII - Sistema PGC: ferramenta informatizada integrante da plataforma do
Sistema Integrado de Administracao de Servicos Gerais - Siasg, disponibilizada
pelo Ministério da Economia, para elaboracao e acompanhamento do plano
de contratacoes anual pela Administracao Publica Federal direta, autarquica e
fundacional; e

VIII- Sistema Eletronico de Informacgdes - SEI: € uma ferramenta de gestao de
documentos e processos eletronicos, e tem como objetivo promover a
eficiéncia administrativa, no qual devera ser criado o processo para o envio
das demandas de cada area requisitante ao Setor de Contratacdes.

Secao Il
Da elaboracao do Plano de Contratagoes Anual

Art. 32 Cada Area Requisitante devera organizar e consolidar as demandas das
unidades sob sua subordinagao regimental, informando todos os itens que
pretende contratar e encaminhar ao Setor de Contratacoes, via Sistema
Eletronico de Informacgoes - SEl, por meio de formulario proprio, em processo
exclusivo para sua demanda, com a finalidade de elaboragao do Plano de
Contratagoes Anual (PCA), seguindo as orientacoes do Decreto n2 10.947, de 25
de janeiro de 2022, e alteracoes posteriores.



§ 12 As disposigoes estabelecidas no caput nao se aplicam as areas técnicas
do Orgao constantes nos art. 72 e 82 desta Portaria. Essas unidades realizarao
a inclusao dos itens diretamente no Sistema PGC.

§ 29 SO serao registrados no PCA itens referentes a nova contratacao.

§ 32 Para fins de alinhamento or¢camentario entre as demandas e o orcamento
disponibilizado para o Orgao, sera informado pelo Ordenador de Despesas ao
Setor de Contratagbes a disponibilidade orcamentaria da UASG e a
disponibilidade or¢camentaria a distribuir pelas Areas Requisitantes.

§ 42 As informagdes relativas a disponibilidade or¢camentaria da UASG e a
disponibilidade orcamentaria a distribuir pelas Areas Requisitantes serao
registradas no Sistema PGC nos termos da estrutura do sistema.

Art. 42 O rol com todas as informagoes constantes do cadastramento de cada
item do PCA no Sistema PGC esta definido no art. 82 do Decreto n® 10.947, de
25 de janeiro de 2022, e alteracoes posteriores.

Art. 52 S3o reconhecidos como Areas Requisitantes, que contratam por meio
da CGRL, as seguintes unidades:

a) Coordenacao-Geral do Gabinete do Ministro - CGGM,;

b) Assessoria Especial de Controle Interno - AECI;

d) Assessoria de Conselhos e Comissdes — ASCOC;

e) Secretaria Executiva — SEXEC;

f) Subsecretaria de Unidades Vinculadas - SUV;

g) Departamento de Governanga Institucional - DGI;

h) Departamento de Tecnologia da Informacao - DTI;

i) Consultoria Juridica — CONJUR;

j) Secretaria de Articulagao e Promocgao da Ciéncia - SEAPC;
k) Secretaria de Estruturas Financeiras e de Projetos — SEFIP;
|) Secretaria de Empreendedorismo e Inovacao - SEMPI;

m) Secretaria de Pesquisa e Formacao Cientifica - SEPEF;

n) Coordenacao-Geral de Gestao de Pessoas - CGGP/DAD;

0) Coordenacgao-Geral de Recursos Logisticos - CGRL/DAD;
p) Coordenacao-Geral de Transferéncias Voluntarias - CGTV/DAD; e

q) Coordenacao-Geral de Orcamento e Financas - CGOF/DAD.



Paragrafo Unico. Os 6rgaos pertencentes a estrutura deste MCTI que possuem
unidade de compras propria, diversa da unidade de compras tratada nesta
Portaria (Coordenacao de Licitacoes, Compras e Contratos da Coordenagao-
Geral de Recursos Logisticos do Departamento de Administracao - CGRL/DAD),
deverdao realizar seu Planejamento de Contratagées Anual (PCA), em
cumprimento ao disposto no Decreto n2 10.947, de 25 de janeiro de 2022, e
alteragoes posteriores.

Art. 62 Compete a Area Requisitante o encaminhamento das demandas via
Sistema Eletronico de Informagoes - SEIl, em processo exclusivo para sua
demanda, consolidadas em formulario proprio, ao Setor de Contratacdes, o
qual consolidara todas as necessidades do Ministério no Sistema PGC e
encaminhara para aprovacgao da Autoridade Competente de que trata o inciso
| do art. 22 desta Portaria, em conformidade ao disposto no art. 122 do Decreto
n 10.947, de 25 de janeiro de 2022, e alteragdes posteriores.

Paragrafo Unico. O encaminhamento da demanda compete ao responsavel
pela area requisitante, seu substituto ou outro servidor formalmente
designado por meio de Portaria, o qual devera analisar as demandas recebidas
no ambito da sua unidade e, em caso de concordancia, enviar ao Setor de
Contratacoes, nos termos do art. 62 desta Portaria.

Art. 72 A Coordenacao-Geral de Recursos Logisticos do Departamento de
Administracdo - CGRL/DAD, por meio das suas areas técnicas, é a Gnica Area
Requisitante competente a cadastrar no Sistema PGC os materiais
permanentes e de consumo para o MCTI, bem como a contratacao de servicos
de mao-de-obra exclusiva, continuados ou nao, destinados a dar suporte as
atividades do MCTI.

Art. 82 O Departamento de Tecnologia da Informagao (DTI), por meio da sua
area técnica, € a Unica Area Requisitante competente a cadastrar no Sistema
PGC as solugoes de Tecnologia da Informagao e Comunicagao, seja material ou
servico, devendo o PCA ser elaborado em consonancia com as normas
especificas do Orgdo Central do Sistema de Administracao dos Recursos de
Tecnologia da Informacao - SISP.

Art. 92 O Departamento de Governanca Institucional — DGI, por meio da sua
area técnica, a Coordenacao de Desenvolvimento de Pessoas, é a Unica Area
Requisitante competente para consolidar as demandas de capacitagao,
considerando o Plano de Desenvolvimento de Pessoas - PDP, no ambito da
administracao central do Ministério.

Art. 102 A Secretaria de Articulacdo e Promocdo da Ciéncia & a Gnica Area
Requisitante competente para consolidar as demandas relacionadas a:

| - jornalismo, assessoria de imprensa, publicidade, propaganda, relagoes
publicas, comunicacao digital e virtual, audiovisual e assessoria de
comunicacgao social para transmissao de mensagens aos diversos publicos;

Il - planejamento e elaboragao de materiais de comunicagao interna e externa
da administracao direta do Ministério, Entidades Vinculadas e Organizagoes
Sociais;

lll - realizagao de eventos internos e externos de interesse do Ministério,
isoladamente ou em cooperacao com o Cerimonial e setores demandantes;



IV - apoio a elaboragao de materiais midiaticos da Administracao direta do
Ministério, entidades vinculadas e organizagoes sociais; e

V - elaboracao de documentos de apoio a comunicacao da administragao
direta do Ministério, Entidades Vinculadas e Organizacdes Sociais, como
releases para a imprensa e manuais de uso da marca.

Secao Il
Do cronograma do Plano de Contratacoes Anual
Subsecao |
Da elaboracgao e aprovacao

Art. 11. Ate, impreterivelmente, o dia 12 de abril de cada ano de elaboragao do
Plano de Contratagdes Anual (PCA), as area requisitantes deverdo proceder as
seguintes agoes:

a) a Area Requisitante devera encaminhar a autoridade responsavel da sua
unidade, nos termos do art. 52 desta Portaria, as demandas via Sistema
Eletronico de Informacgoes - SEI, preenchendo formulario proprio, em processo
exclusivo para sua demanda, na forma das orientacoes fornecidas pelo Setor
de Contratagoes, que por sua vez seguira as diretrizes do Decreto n2 10.947, de
25 de janeiro de 2022, e alteracoes posteriores; e

b) a Autoridade responsavel da Area Requisitante, nos termos do art. 52 desta
Portaria, devera analisar as demandas e, em caso de concordancia, enviar o
PCA da sua unidade, via Sistema Eletronico de Informacgoes - SEI, em processo
exclusivo para sua demanda, ao Setor de Contratagoes.

Art. 12. Durante o periodo de 12 de janeiro a 30 de abril do ano de elaboracao
do Plano de Contratagoes Anual (PCA), o Setor de Contratacoes devera analisar
as demandas encaminhadas pela Area Requisitante e, apos conferéncia, envia-
las para aprovacao da Autoridade Competente.

Art. 13. Até a primeira quinzena de maio de cada exercicio de elaboragao do
Plano, o Plano de Contratacoes Anual (PCA) devera ser analisado e aprovado
pela Autoridade Competente, por meio do Sistema PGC.

Art. 14. A Autoridade Competente podera reprovar itens constantes do Plano
de Contratacoes Anual (PCA) ou, se necessario, devolvé-lo ao Setor de
Contratacdes para realizar adequacdes, em conjunto com a Area Requisitante,
observada a data limite de aprovacao.

Subsecao Il
Da revisao e redimensionamento

Art. 15. Nos periodos de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de
elaboracao do Plano de Contratagoes Anual (PCA), e na quinzena posterior a
publicacdo da Lei Orcamentaria Anual (LOA), visando adequar o PCA ao
orcamento aprovado para o exercicio, podera haver inclusao, exclusao ou
redimensionamento de itens.



§ 12 No periodo que compreende a quinzena posterior a aprovagao da Lei
Orcamentaria Anual (LOA), o Setor de Contratacdes comunicara as Areas
Requisitantes e as Areas Técnicas a necessidade de realizarem as adequacdes
necessarias nos respectivos planos, observando as prioridades, que deverao
estar alinhadas com o planejamento estratégico e o orcamento do Orgao.

§ 22 Para que sejam procedidas as alteracoes de que trata o caput deste artigo,
a inclusao, a exclusao e o redimensionamento de itens deverao ser
apresentadas ao Setor de Contratacoes por meio do Formulario de
Planejamento de Contratacoes, dentro do prazo estabelecido previamente
pelo Setor de Contratacoes, o qual considerara os periodos constantes no art.
15 desta Portaria.

Art. 16. A alteracdo do Plano de Contratagdes Anual (PCA) também devera ser
aprovada pela Autoridade Competente, via Sistema PGC, dentro dos prazos
previstos no art. 15 desta Portaria.

Art. 17. O redimensionamento, exclusao ou inclusao de itens do PCA somente
podera ser realizado mediante justificativa dos fatos que ensejaram a
mudanca da necessidade da contratacao e apos autorizagao da Autoridade
Competente.

Subsecao IlI
Do calendario de licitacoes

Art. 18. 0 Setor de Contratacoes elaborara o calendario de licitagoes em
consonancia com as informagoes enviadas pelas areas requisitantes, assim
como com os prazos dos itens, informagoes a serem registradas no Sistema
PGC observado o Inciso Ill do art. 11 do Decreto n? 10.947, de 25 de janeiro de
2022, e alteragoes posteriores, respeitando o prazo determinado no referido
normativo.

Art. 19. As areas requisitantes, quando do envio dos processos de contratagcoes
dos seus itens ao Setor de Contratagoes, deverao observar o prazo para inicio
da instrucao processual a fim de que o objeto pretendido seja contratado na
data desejada.

§ 12 Para a contratacao dos itens dentro do prazo desejado pela area
requisitante, a instrucao processual devera ter inicio considerando os prazos
indicados a seguir:

| - O prazo minimo de 140 (cento e quarenta) dias de antecedéncia para a
instrucao processual dos itens, considerando historico de contratacao
anterior ou outras experiéncias, que tratem de novas contratacoes de bens e
servicos a serem contratados nas modalidades licitatorias previstas na
legislagao vigente que rege o tema; e

Il - O prazo minimo de 60 (sessenta) dias de antecedéncia para a instrugao
processual de itens referentes a dispensa de licitacao, inexigibilidade de
licitagao e adesao a ata de registro de precos, nos termos da legislagao vigente
que rege o tema.

Secao IV



Da execugao do PCA

Art. 20. As demandas constantes do Plano de Contratagdes Anual (PCA) para a
efetiva contratagao deverao ser encaminhadas ao Setor de Contratagoes com
a antecedéncia necessaria para o cumprimento da data estimada,
acompanhadas da devida instrugao processual, de acordo com os normativos
que regerem o assunto, considerando os prazos elencados no art. 19.

Art. 21. Na execucao do Plano de Contratagdées Anual (PCA), o Setor de
Contratacoes observara se as demandas a ele encaminhadas constam no
Plano vigente.

§ 12 As demandas que ndo constarem do Plano de Contratacoes Anual (PCA)
ensejarao a sua revisao, caso justificadas, mediante aprovacao da Autoridade
Competente, ou a quem esta delegar, por meio do Sistema PGC.

§ 29 Cabera a area requisitante solicitar a Autoridade Competente, mediante
justificativa, a autorizagao para inclusao de demanda nao registrada no PCA.

§ 32 Durante a execucao do Plano de Contratagoes Anual (PCA), o Setor de
Contratacoes acompanhara o calendario de licitagoes, visando verificar os
itens que estao com suas datas de inicio de instrugao processual em atraso,
promovendo bimensalmente, ou em outro periodo que a area achar
necessario, o alerta as Areas Requisitantes, por meio de expediente no SEI.

§ 42 As Areas Requisitantes poderdo solicitar a alteracdo da data desejada
para a contratacao do item, postergando a contratagao, transferindo para o
Plano de Contratagdes Anual (PCA) do ano subsequente ou solicitando o
cancelamento do item no Plano vigente, assim como qualquer outra
informacgao referente ao item, desde que preveja a devida justificativa e
autorizacao da Autoridade Competente.

§ 52 Durante a execucao do Plano, os procedimentos de contratagoes,
registrados no Plano vigente, enviados apos a primeira quinzena do més de
outubro, por nao haver mais tempo habil para a execuc¢ao, exceto os que
tiverem seu enquadramento identificado como dispensa, inexigibilidade e
adesao, considerando os prazos do art. 19, serao inseridos, automaticamente,
pelo Setor de Contratacdes ou pela Area Técnica correspondente, no Plano de
Contratagoes Anual (PCA) subsequente.

§ 62 A demanda registrada e nao enviada até a primeira quinzena do més de
outubro sera cancelada no PCA pelo Setor de Contratacoes, podendo ser
cadastrada no PCA do ano subsequente a partir de manifestacao da area
requisitante.

Art. 22. A partir de julho do ano de execucao do Plano de Contratagoes Anual
(PCA), o Setor de Contratacoes elaborara, de acordo com as orientagdes da
Secretaria de Gestao da Secretaria Especial de Desburocratizacao, Gestao e
Governo Digital do Ministério da Economia, relatorios de riscos referentes a
provavel nao efetivacao da contratacao de itens constantes do Plano de
Contratagoes Anual (PCA) até o término daquele exercicio.

§ 12 O relatorio de gestao de riscos tera frequéncia minima bimestral e sua
apresentacao devera ocorrer, no minimo, nos meses de julho, setembro e
novembro de cada ano.



§ 22 O relatorio de que trata o § 12 do caput sera encaminhado a Autoridade
Competente para ado¢ao das medidas de correcao pertinentes.

§ 32 Para elaboracdo do relatdrio de riscos as Areas Requisitantes poderao ser
consultadas para complemento de informacgoes.

Secao V
Da publicacao do PCA

Art. 23.0 Plano de Contratacoes Anual (PCA) sera disponibilizado
automaticamente no Portal Nacional de Contratagdes Piblicas (PNCP), apos a
aprovacao pela Autoridade Competente.

Paragrafo Unico. Sera disponibilizado no sitio eletrénico o endereco de acesso
ao Plano de Contratacdes Anual (PCA) no Portal Nacional de Contratacoes
Plblicas, no prazo de 15 (quinze) dias, contados da data de encerramento das
etapas de revisao e redimensionamento.

Secao VI
Disposicoes Finais

Art. 24, As orientacdes, novos prazos e demais informagoes que porventura
sejam exaradas pelo Ministério da Economia em face do PCA ou do Sistema
PGC, por meio de seu Portal institucional ou outro meio oficial, serao
observadas por este Ministério.

Art. 25.0Os dirigentes e os servidores que utilizarem o PGC responderao
administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso
indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranca
instituidas.

Paragrafo Unico. As unidades envolvidas assegurarao o sigilo e a integridade
dos dados e das informacgoes constantes do PGC, e o protegerao contra danos
e utilizagoes indevidas ou desautorizadas.

Art. 26.0s procedimentos administrativos autuados ou registrados em
conformidade com a Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, a Lei n2 10.520, de 17
de julho de 2002, a Lei n2 12.462, de 4 de agosto de 2011, e a Lei n2 14.133, de
01 de abril de 2021, observarao o disposto nesta Portaria.

Art. 27. Fica revogada a Portaria n2 4.242/2020/SEI-MCTIC, de 30 de dezembro
de 2020, publicada no Diario Oficial da Uniao de 31 de dezembro de 2020, Secao
1, pag. 31.

Art. 28. Esta Portaria entra vigor em 12 de marco de 2022.

SERGIO FREITAS DE ALMEIDA



